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PSTODOS LOS INTEGRANTES DEIAYUNTAMIENTO, EN TERMINOS DE LO

CONTENIDO

H.AYUNTAMIENT O CONSTITUCIONAL DE
ZAMORA, MICHOACAN

L INEAMIENT 0S QUE REGULAN Los VIATICOS Y PasaJESPARA LAS COMISIONES EN
EL DESEMPERNO DE FUNCIONES EN LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL

ADMINISTRACION 2018-2021
DECIMA SEGUNDASESION DELAYUNTAMIENT O
ORDINARIA
24VEINTICUA TRO DE OCTUBRE DEL ANO 2018 DOS MIL DIECIOCHO

EN ZAMORA DE HIDALGO, MICHOACAN DE OCAMPO, SIENDO LAS 18:00)
DIECIOCHO HORAS, DELDIA 24VEINTICUATRO DE SEPTIEMBRE DEIANO
2018 DOS MIL DIECIOCHO, REUNIDOS EN EL RECINTO OFICIAL DEL
AYUNTAMIENTO DE ESRA CIUDAD, UBICADO EN EL PRIMER PISO DEL
PALACIO MUNICIPAL, SITO EN LA CALLE GUERRERO ORIENTE, NUMERQ
82 OCHENRAY DOS, ZONACENTRO, DE ESA DEMARCACION TERRITORIAL,
EN ATENCION A LA CONVOCATORIA DE SESION ORDINARIADEL
AYUNTAMIENTO, PROPUESA POR ELPRESIDENTE MUNICIRL, MARTIN
SAMAGUEY CARDENASY NOTIFICADA EN LEGAL Y DEBIDA FORMA A

ESTABLECIDO EN LOSARTICULOS 26, FRACCION |, 27, 28 54, FRACCION |1,
DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL, ASI COMO EN LOSARTICULOS 5,
FRACCION 1, 8, FRACCION 1, 9, FRACCION |, Y 10, DEL REGLAMENTO Df
SESIONESY FUNCIONAMIENTO DE COMISIONES DEIAYUNTAMIENTO DE
ZAMORA DE HIDALGO, MICHOACAN, HABIENDO PROPUESTO EN LA
CONVOCATORIA EL SIGUIENTE:

ORDEN DEL DIiA

1-..,2-...,3-..,4-...,5-...,6.-...7.-..; 8E SOMETEA CONSIDERACION
DEL AYUNTAMIENTO, FARA SUAPROBACION, LOSLINEAMIENT OS QUE
REGULAN LOS VIATICOS Y PASAJES PARA LAS COMISIONES EN EL
DESEMPENO DE FUNCIONES EN LA ADMINISTRACION PUBLICA
MUNICIP AL, 9.- ...
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EN DESAHOGODEL OCTAVO DE LOS PUNTOS DEL
ORDEN DELDIA. SE SOMETEA CONSIDERACION DEL
AYUNTAMIENTO, PARA SU APROBACION, LOS
LINEAMIENTOS QUE REGULAN LOS VIATICOS Y
PASAJES PARA LAS COMISIONES EN EL DESEMPENO
DE FUNCIONES EN LA ADMINISTRACION PUBLICA

MUNICIP AL .

EN USO DE LA VOZ, EL SECRERRIO DEL
AYUNTAMIENTO, LICENCIADO DAVID MARTINEZ

CARDENAS, MANIFIESTA: «<NO HABIENDO MARSUNTDS

POR DESAHOGAR, SE DA POR CLAUSURADA LA PRESENTE
SESION, SIENDO LAS 19:07, DIECINUEVE HORAS, CON
SIETE MINUTOS DEL DIA AL INICIO INDICADO®ANDO

FE DE ELLO ELSECRERRIO DEL H. AYUNTAMIENTO,
LICENCIADO DAVID MARTINEZ GOWMAN, PARA LOS
EFECTOS LEGALES CORRESPONDIENTES, FIRMANDO
EN ELLA LOS INTEGRANTES DELAYUNTAMIENTO
PRESENTES QUE INTERINIERON Y QUISIERON
HACERLO. CONSTE.

EL AYUNTAMIENT O

..... (FIRMADOS)

CUERPO DE REGIDORES
(FIRMADOS)

LIC. DAVID MAR TINEZ GOWMAN

GOWMAN, MANIFIESTA: «<SENORES MUNICIPES, COMO
NO SE REGISTRAN INTERVENCIONES, SE SOMETE A
CONSIDERACION DE LOS MIEMBROS DEL
AYUNTAMIENTO, EN \OTACION NOMINAL, LA
APROBACION DE LOS LINEAMIENTOS QUE REGULAN LOS
VIATICOS Y RSAJES RRA LAS COMISIONES EN EL
DESEMPERNO DE FUNCIONES EN LA ADMINISTRACION

SECRERRIO DEL AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONALDE ZAMORA, MICHOACAN
(FIRMADO)

PUBLICA MUNICIPAL; SI ESTAN POR LAFIRMATIVA EN
SU APROBACION, SIRANSE A MANIFESRARLO
LEVANTANDO SU MANO. SIEND@PROBADO ELPUNTO
POR UNANIMIDAD DE VOTOS

APROBADO EL PUNTO POR UNANIMIDAD DE VOTOS,
LOS MIEMBROS DELAYUNTAMIENTO PRESENTES,
TOMARON EL SIGUIENTEACUERDO:

ACUERDO NUMERO 39.- POR UNANIMIDAD DE VOTOS
A FAVOR DE LOS MIEMBROS DELAYUNTAMIENTO
PRESENTESAPROBARON, ENVOTACION NOMINAL,
CON FUNDAMENTO EN LOSARTICULOS 115, FRACCION
Il, DE LA CONSTITUCION POLITICADE LOS ESRDOS
UNIDOS MEXICANOS; 123 FRACCION IV DE LA
CONSTITUCION POLITICADEL ESTADO LIBRE Y
SOBERANO DE MICHOACAN DE OCAMPO; Y 11 Y 32,
INCISO A), FRACCION XIII, DE LA LEY ORGANICA
MUNICIPAL DEL ESTADO DE MICHOACAN DE
OCAMPO; LOS LINEAMIENTOS QUE REGULAN LOS
VIATICOS Y PASAJES RRA LAS COMISIONES EN EL
DESEMPENO DE FUNCIONES EN LADMINISTRACION
PUBLICA MUNICIPAL. PARA EFECTO DEL
SEGUIMIENTO Y CUMPLIMIENTO DEL PRESENTE
ACUERDO, SE COMISIONAL PRESIDENTE MUNICIRL,
LICENCIADO MARTIN SAMAGUEY CARDENAS,A LA
SINDICO MUNICIPAL, DOCTORA JUDITH NAJERA
ALVARADO, AL SECRERRIO DEL AYUNTAMIENTO,
LICENCIADO DAVID MARTINEZ GOWMAN Y AL
TESORERO MUNICIRL, LICENCIADO EN CONTADURIA,
LUIS ARMANDO VALDOVINOS TORRES.

EN DESAHOGOAL NOVENO DE LOS PUNTOS DEL
ORDEN DEL DIA. - CLAUSURA DE LA SESION, EL
PRESIDENTE MUNICIRL, MARTIN SAMAGUEY

INTEGRANTES DEL H. AYUNTAMIENT O DE ZAMORA,
MICHOACAN

Presentes.-

MARTIN SAMAGUEY CARDENAS , PRESIDENTE
MUNICIPAL DE ZAMORA, MICHOACAN;: con fundamento
en el articulo 115 fraccion 1l de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; articulo 123 fraccién IV de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Michoacan
de Ocampo; articulos 11 y 32 inciso a) fraccion Xl de la Ley
Orgéanica Municipal del Estado de Michoacan de Ocampo; y

CONSIDERANDO

Que es necesario establecer normas claras que permitan a la
Administracién Pablica Municipal administrar los recursos publicos
con base a criterios de legalidad, honestidad, eficiencia, eficacia,
economia, racionalidad, austeridad, transparencia, control y
rendicion de cuentas.

Que en cumplimiento de la politica de austeridad establecida por
el Ejecutivo Federal, Estatal y la actual administracion Municipal,
en virtud de las condiciones econémicas que prevalecen en el pais,
resulta indispensable promover la aplicacion estratégica los recursos
bajo una visién de impacto social.

Que los gastos para la realizacion de comisiones deberan ser los
estrictamente necesarios para contribuir al eficaz y eficiente
cumplimiento de los objetivos de los programas y funciones del
Ayuntamiento y la&Administracion Pablica Municipal;
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Que los gastos por concepto de viaticos y pasajes para las comisionado desde la ciudad de origen hasta la ciudad de
comisiones se deben ejercer bajo criterios de austeridad, racionalidad, destino en que se llevara a cabo la comision y viceversa; y
honestidad, eficiencia, eficacia, economia y transparencia, para

dar cumplimiento a los objetivos de los programas y a las funciones) Viaticos:A los gastos necesarios para el cumplimiento de
conferidas alAyuntamiento y a las dependencias, entidades, una comisién, como serian combustible, transporte local,
unidades administrativas y servidores publicos Adainistracion alimentacion, hospedaje, servicio de Internet, fax,
Publica Municipal, tales como la vinculacion interinstitucional, la fotocopiado, llamadas telefonicas, propinas, lavanderia,
gestién de recursos, la representacion gubernamental; la tintoreria, entre otros.

implementacion de proyectos; la capacitacion, entre otros:

Articulo 3°.- Los presentes Lineamientos son aplicables a los
En mérito de lo expuesto con antelacion, someto a la consideracidmiembros dehyuntamiento, Dependencias, Entidades y Unidades
delAyuntamiento de Zamora, Michoacan, para su aprobacion, losadministrativas de ladministracién Pablica Municipal.
siguientes:

Articulo 4°.- El ejercicio de viaticos y pasajes, s6lo se podra

LINEAMIENTOS QUE REGULAN LOS VIATICOS autorizar para el desempefio de las comisiones que sean

Y PASAJES PARA LAS COMISIONES EN estrictamente necesarias para dar cumplimiento a los objetivos
EL DESEMPENO DE FUNCIONES EN LA institucionales, los programas o las funcioneggehtamiento y

ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIP AL las conferidas a las dependencias, entidades, unidades

administrativas y servidores publicos dadministracion Publica
Articulo 1°.- Los presentes Lineamientos tienen por objeto Municipal, tales como la vinculacién interinstitucional; la gestion
establecer las disposiciones generales que regulan los viaticos gle recursos, la representacion gubernamental; la implementacion
pasajes para los integrantesileintamiento y servidores plblicos  de proyectos; verificacion de acciones, la capacitacion, entre otros
gue sean comisionados pataumplimiento de los objetivos de  aspectos relacionados comrcicio de las atribuciones.
los programas o para el desempefio de las funciones que tiene
encomendadas Administracion Publica Municipal. Articulo 5°.- No podran autorizarse viaticos y pasajes para

) o _ _ comisiones que tengan por objeto realizar o llevar a cabo tramites
Los recursos destinados a viaticos y pasajes se deberan aplicar g@ naturaleza diversa a lo estrictamente oficial.

manera transparente, sujetandasas restricciones y los montos

maximos sefialadas en este ordenamiento. Articulo 6°.- La autorizacion para solicitar erogaciones por

concepto de viaticos y pasajes aTasoreria Municipal,

Art'_CUIO 2°.- Para efectos de estos Lineamientos se entenderacorresponderé al Presidente Municipal, pudiendo delegar la facultad
por- al Secretario delyuntamiento;Tesorero y/o Contralor
a) ComisionA la tarea o funcion oficial que se encomienda a . . . . .
. . . En ausencia del Presidente Municipal, correspondera emitir
un servidor publico o que éste desarrolle por razones de . . ) .
L . autorizaciones para estos efectos a los funcionarios referidos en el
su empleo, cargo o comision, en lugares distintos a los de”; ¢ teri
su centro de trabajo; pagg'o gptenor
b) Dependencias, Entidades y Unidadléministrativas: Las Articulo 7°.- Para efectos del otorgamiento de viaticos y pasajes

que refiere la Ley Organica Municipal del Estado de Para la realizacion de consies, se computara la duracion de
Michoacan de Ocampo y las que expresamente sefiala |&ada comision considerando la fecha del traslado del servidor

normatividad municipal y los acuerdos de cabildo vigentes; Publico desde el lugar de origen, hasta la fecha en que éste tenga su
regreso. Los superiores jerarquicos de los servidores publicos
c) Oficio de Comisién: El documento que debe contener la COMisionados, deberan verificar los dias efectivos de comision
autorizacion y designacion del servidor publico reportados.

comisionado, asi como el objeto, destino y duracién de la
comision, que servird como justificante de la erogacién La realizacion de las comisiones no podra extenderse por mas de

que se realice; 5 dias naturales.
d) Secretaria: Secretaria dguntamiento; Excepcionalmente se podra autorizar el otorgamiento de viaticos
y pasajes para comisiones que requieran mayor duracién de la
e) Servidor Publico: Los Representantes populares queestablecida en este numeral, siempre y cuando dichos periodos se

integran delAyuntamiento y empleados de la encuentrenjustificados.
administracion publica municipal en todos los niveles.
Articulo 8°.- Las cuotas maximas de viaticos para el desempefio
f) TesoreriaTesoreria Municipal; de comisiones en la Republica Mexicana, es el siguiente:

o)} Traslado:Al viaje que realiza el servidor publico |I. Alimentacion:
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= Personal Operativo: $400.00 (Cuatrocientos pesos comision, a través de los formatos autorizadosTesoreria,
00/100 M. N.) debiéndose anexar:
= Mandos Medios, Superiores, Regidores y Sindico: 1. Los comprobantes de gastos: Facturas, recibos de peajes,

Las cuotas fijadas en el presente articulo se entenderan por dia de

$650.00 (Seiscientos cincuenta pesos 00/100 M. N.)
Hospedaje: 2.

" $600.00 (Seiscientos pesos 00/100 M. N.) al
interior del Estado de Michoacan.
3.
" $850.00 (Ochocientos cincuenta pesos 00/100
M. N.) en la capital del Estado de Michoacan y
en el Distrito Federal.

Combustible: Se dotara combustible al servidor publico
comisionado considerando un rendimiento de 7.5 km/It
por litro (otorgando vale). No se aceptaran en las
comprobaciones de viaticos facturas de combustible, salvo
gue no se suministre vale de combustible, o que la comision
implique traslados a una distancia superior a los 400 km
de iday vuelta; y

Kilomentraje: En caso de que la comision se realice en
vehiculo particularla Tesoreria Municipal cubrira al
comisionado que facilite el vehiculo para la comision, la
cuota correspondiente al desgaste del vehiculo, a razon de
$2 dos pesos por kilometro.

comision. Los servidores publicos comisionados deberan observar,
en todo tiempo, los principios de austeridad y racionalidad en el
ejercicio de los recursos publicos.

y recibos en general, debiendo reunir los requisitos fiscales.

Oficio de Comision: Sellado por la dependencia que visita
o entregar el material del curso al que asistié ya que se
considera propiedad d&yuntamiento.

Informe de la Comisién: El servidor publico comisionado
debera rendir un informe de la comision realizada al Titular
de la Dependencia, Entidad o Unidethinistrativa a la

que se encuentre adscrito, dentro de los cinco dias habiles
siguientes a la realizacion de dicha comision; en caso de
que el titular de la Dependencia, Entidad o Unidad
Administrativa sea el servidor publico comisionado, el
informe se rendira al superior jerarquico inmediato. Dicho
informe debera contener:

a) El nombre, cargo y adscripcion del servidor publico
que realizé la comision;

b) Lugary periodo de la comision;

C) Objeto de la comision, detallando el propésito de
la misma, un breve resumen de las actividades
realizadas, conclusiones, resultados obtenidos y
contribuciones para el Gobierno Municipal de que
forma parte; y

d) La firma autografa del servidor publico que fue
comisionado.

Previa valoracion y visto bueno del Presidente Municipal o Articulo 11.- Correspondera a la Secretariaijeintamiento, a la
Secretario deAyuntamiento, se podran autorizar recursos Tesoreria Municipal y Contraloria Municipal, interpretar para
adicionales a los fijados en los presentes lineamientos, en los cas@sectos administrativos los presentes lineamientos, asi como

que asi lo amerite.

Articulo 9°.- El Presidente Municipal, o quien actle en su ausencia
en términos de los presentes Lineamientos, por excepcion, podran
autorizar montos distintos a las cuotas de viaticos nacionaleRIMERO.- Los presentes Lineamientos entraran en vigor al dia
establecidas, incluyendo la homologacidn de cuotas en caso de queguiente de su aprobacion.

en el desempefio de una comision un servidor publico operativo
participe en ésta con algun superior jerarquico, sujetdndose a ISEGUNDO.- El Ayuntamiento acordaréd realizar las

siguiente:

a)

b)

<)

resolver los casos no previstos en el mismo.

TRANSITORIOS

modificaciones a los presentes Lineamientos, aplicandose

supletoriamente los dispositivos normativos relacionados con la
Las erogaciones que se ocasionen con motivo de lasnateria en caso de ser necesario.

autorizaciones deberan estar plenamente justificadas y

quedaran sujetas, en todo momento, a disponibilidad TERCERO.- Quedan sin efectos las normas internas que con

presupuestaria;

anterioridad de hayan expedido en la materia que se regula, en lo

gue se opongan a lo dispuesto en los presentes Lineamientos.

Las autorizaciones no deberan generar una presion de gasto
para la hacienda municipal; y

Publiquense los presentes Lineamientos en el Periddico Oficial del

Gobierno Constitucional de Michoacan de Ocampo.

Las autorizaciones se otorgaran bajo su responsabilidad.

Aprobado en la Sesion Décima Segunda Ordinarkydekamiento
Articulo 10.- La comprobacion administrativa de viaticos se debera Constitucional de Zamora, Michoacan, a los 24 dias del mes de
realizar dentro de los 5 dias héabiles siguientes a la conclusion de lactubre de 2018. (Firmados).



